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POKYNY PRO ÚPRAVU RUKOPISŮ PRO ČASOPIS 
ACTA ONOMASTICA

Redakce Acta onomastica nepřijímá k publikaci texty, které byly již uveřejněny 
nebo k uveřejnění přijaty jinde. Nepřijímá ani překlady textů publikovaných dříve 
v jiném jazyce.

Zasláním příspěvku do časopisu Acta onomastica autor souhlasí s publiková-
ním pod licenčním ujednáním „Creative Commons Uveďte původ 4.0 Mezinárod­
ní Veřejná licence“ (https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/legalcode.cs).

Formální úprava
●	� Redakce Acta onomastica se obrací na své přispěvatele s  žádostí, aby ode-

vzdávali své příspěvky v elektronické podobě v textovém editoru MS Word 
(doc, docx).

●	� Obrázky a grafy je třeba zároveň přiložit jako zvláštní soubory ve vhodném 
formátu (např. jpg) a ideálně v odstínech šedé, nikoli barevné.

●	� Celý příspěvek se píše fontem Times New Roman o velikosti 13 s řádkováním 
„násobky 1,1“.

●	� Mezi nadpisem příspěvku a textem se vynechá jeden volný řádek (o velikosti 13). 
Řádky se nevynechávají mezi jednotlivými odstavci a mezi nadpisy a textem 
uvnitř příspěvku.

●	� Nadpisy uvnitř příspěvku se píší tučně.
●	� První řádek v odstavci se neodsazuje.
●	� Poznámky pod čarou se píší písmem o velikosti 12 s jednoduchým řádkováním 

a do textu se vkládají prostřednictvím funkce „Reference/Vložit pozn. pod čarou“. 
Poznámky se vkládají za interpunkční znaménko.

●	� Nadpis příspěvku obsahuje:
	 a) jméno a příjmení autora a v závorce za ním místo bydliště nebo působiště,
	 b) název příspěvku psaný verzálkami o velikosti 16, např.:

	 Jaroslav P a v l í č e k  (Cheb)
	 STARÁ JMÉNA DOMŮ V CHEBU

●	� Pro zvýraznění se v  textu užívá tučné písmo. Podtržené písmo se zpravidla 
neužívá.

●	� Součástí stati musí být krátké české a anglické résumé (to včetně názvu článku 
přeloženého do angličtiny).

●	� Příspěvek je třeba doplnit o seznam klíčových slov v angličtině a češtině.
●	� Na konci příspěvku by měla být uvedena kontaktní adresa autora/-ů, číslo ORCID 

a e-mail.
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Citování literatury a pramenů
●	� Uvnitř textu se odkazuje na použitou literaturu příjmením autora, rokem vydání 

a stránkovým údajem v závorkách, např. (Pavlíček, 1966, s. 33). U odkazů na více 
bibliografických položek takto: (Svoboda, 1964, s. 250–255; Pavlíček, 1966, s. 4).

●	� Na závěr příspěvku se uvádí seznam literatury, která je citována nebo na kte-
rou se odkazuje. Seznam se nečísluje a řadí se abecedně podle příjmení autora. 
Pokud je uvedeno více položek téhož autora, řadí se chronologicky. Bibliogra-
fické údaje je třeba upravit podle následujících zásad:

a) články v časopisech:
PAVLÍČEK, J. (1966): Stará jména domů v Chebu. Naše řeč, 49, s. 23–41.

b) články ve sbornících:
PAVLÍČEK, J. (1966): Stará jména domů v Chebu. In: I. Honl – F. Roubík – J. Svo­
boda (eds.), Onomastické práce 1. Sborník rozprav k sedmdesátým narozeninám 
univ. prof. dr. Vladimíra Šmilauera, DrSc. Praha: Místopisná komise ČSAV, s. 23–41.

c) samostatné publikace:
PAVLÍČEK, J. (1966): Stará jména domů v Chebu. Praha: Nakladatelství Česko-
slovenské akademie věd.
HOSÁK, L. ‒ ŠRÁMEK, R. (1970): Místní jména na Moravě a ve Slezsku I, A‒L. 
Praha: Academia.

d) internetové prameny:
PAVLÍČEK, J. (1966): Stará jména domů v Chebu. Diplomová práce [online]. 
Praha: FF UK. <https://is.cuni.cz/diplomove-prace/Pavlicek.pdf> cit. 2017-09-26.
Vokabulář webový [online] <http://vokabular.ujc.cas.cz> cit. 2017-09-26.
●	� Bibliografické záznamy se uvádějí v jazyce originálu:
	� ДИМИТРОВА-ТОДОРОВА, Л. (2006): Местните имена в Поповско. София: 

Академично издателство Проф. Марин Дринов.
●	� U každého textu, který má přiděleno číslo DOI, musí být toto DOI v seznamu 

literatury uvedeno:
	� LIGHT, D. (2004): Street names in Bucharest, 1990–1997: exploring the mod-

ern historical geographies of post-socialist change. Journal of Historical Geo
graphy, 30, 1, s. 154‒172, https://doi.org/10.1016/S0305-7488(02)00102-0.

●	� Při citaci archivních materiálů se uvádí nejprve název a místo archivu, název 
fondu, číslo kartonu, inventární jednotka / signatura, poté případně bližší určení 
pramene:

	 Národní archiv v Praze, fond Ministerstva vnitra – Nová registratura, karton 2053.

Adresa redakce: Acta onomastica, oddělení onomastiky ÚJČ AV ČR, v. v. i., 
Valentinská 1, 116 46 Praha 1, e-mail: z.dvorakova@ujc.cas.cz, stepan@ujc.cas.cz
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GUIDELINES FOR THE ARRANGEMENT 
OF MANUSCRIPTS FOR THE JOURNAL ACTA 
ONOMASTICA

The journal Acta onomastica does not accept texts already published or accepted 
for publication elsewhere.

By submitting your text to the journal Acta onomastica, you agree with publish­
ing under the conditions of the “Creative Commons Attribution 4.0 International 
Licence” (https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/legalcode)

Formal arrangement
·	 �Authors are asked to send their articles electronically in MS Word text editor.
·	 �Pictures and graphs should be attached also as individual files of a suitable 

formate (e.g. jpg), preferably in shades of grey (not in colours).
·	 �The whole paper is to be written in the font Times New Roman (13 pt.) with 

line spacing 1.1.
·	 �A line (13 pt.) is omitted between the title and the text. No lines are omitted 

between the paragraphs or between the subtitles and the paragraphs within the 
text.

·	 �Subtitles within the text are written in boldface.
·	 �The first line in the paragraph is not to be indented.
·	 �Footnotes are to be written in characters of 12 pt., simple spacing; they should 

be inserted using the Insert/Reference/Footnote menu. The punctuation (if neces­
sary) should precede the footnote number.

·	 �The heading of the paper includes:
	 a) author’s name and surname; his/her residence or place of work (in brackets),
	 b) the title of the paper written in capital letters, 16 pt., for example:

	 Peter J o h n s o n  (London)
	 HYDRONYMIC TERMS IN OLD ENGLISH

·	 �For highlighting boldface is used; underlined typeface is usually not used.
·	 �Articles must be complemented by a short Czech and English summary (inclu­

ding the title translation into Czech and English.
·	 �The article must include also keywords in English, Czech and in the language 

of the paper.
·	 �A contact address and e-mail of the author(s) should be placed at the end of the 

paper and their ORCID iD.
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Quoting literature and other sources
·	 �Inside the text, the literary sources are referred to (in brackets) by the name of 

the author, year of publication, and pages: (Larkin, 2001, p. 33). In case of refer­
ring to more items: (Black, 2005, pp. 105–108; White, 2007, p. 86).

·	 �A list of references is placed at the end of the paper. The list is not numbered; 
it is ordered alphabetically according to the surname of the author. If more items 
of one author are included, they are ordered chronologically. Bibliographical 
references should be arranged respecting the following models:

a) Articles in periodicals:
CORNER, J. (1999): Nicknames in social communication. Names, 47, pp. 472–486.

b) Articles in proceedings:
WHITE, M. (2000): Pragmatic aspects of proper names. In: R. Black (ed.), Ono-
mastics and pragmatics. Proceedings from the 20th international onomastic con-
ference. Toronto: York University, pp. 243–259.

c) Individual publications:
LARKIN, T. (2015): Development of place-names in Cornwall. Oxford: Oxford 
University Press.

d) Internet sources:
List of Key Onomastic terms. The International Council of Onomastic Sciences 
[online]. < https://icosweb.net/drupal/terminology> cit. 2017-11-01.

·	 �The bibliographic data are adduced in the original language:
	� ДИМИТРОВА-ТОДОРОВА, Л. (2006): Местните имена в Поповско. София: 

Академично издателство Проф. Марин Дринов.
·	 �For each cited source which has received DOI must this identifier be presented 

along with the other required bibliographic details.
	� LIGHT, D. (2004): Street names in Bucharest, 1990–1997: exploring the mod-

ern historical geographies of post-socialist change. Journal of Historical Geo
graphy, 30, 1, s. 154‒172, https://doi.org/10.1016/S0305-7488(02)00102-0.

The address of the editorial staff: Acta onomastica, oddělení onomastiky ÚJČ 
AV ČR, v. v. i., Valentinská 1, 116 46 Praha 1, e-mail: z.dvorakova@ujc.cas.cz, 
stepan@ujc.cas.cz


